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GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

TECNIFICACION NACIONAL DE RIEGO

RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 02-2024
PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE VIATICOS

CONSIDERANDO: Que se deben establecer normas y estandarizar las actividades del
procedimiento de asignacidn y control de viaticos y pasajes dentro del pais, para los colaboradores
de cada regional de esta institucion, derivados de funciones a desempeiar.

CONSIDERANDO: Que todos los Servidores Publicos tienen el derecho de recibir una
compensacion econdémica por concepto de viaje de trabajo para cubrir necesidades mientras
realicen las actividades encomendadas.

CONSIDERANDO: La importancia de garantizar un proceso transparente y eficiente en la gestion
de viaticos, los cuales se establecen como compensacion econémica destinada a cubrir los gastos
de alojamiento, alimentacion y transporte, incurridos por los colaboradores de las diferentes
regionales de esta institucion durante viajes oficiales.

CONSIDERANDO: Que es politica propia de la Direccién Ejecutiva de la Comisién de Fomento a
la Tecnificacion del Sistema Nacional de Riego, el objetivo de hacer mas eficientes las gestiones
administrativas internas de la institucion y evitar retrasos en el procesamiento de solicitudes y
tramites internos.

VISTO: El Decreto No. 204-21, de fecha 30 del mes de marzo del 2021, que crea la Direccion
Ejecutiva de la Comision de Fomento a la Tecnificacién del Sistema Nacional de Riego.

VISTO: El Decreto 240-21, de fecha 15 del mes de abril del 2021, en donde queda designado ///

como director ejecutivo, de la Comisién de Fomento a la Tecnificacién del Sistema Nacional de
Riego al sefor Claudio Antonio Duarte Caamano Vélez.

VISTO: Resolucion nim. 049-2021 de fecha 26 de marzo de 2021, del Ministerio de Administracion
Publica, sobre actualizacion de las disposiciones y tarifas para el pago de viaticos en el pais para
el personal de la Administracion Publica.

Por todo lo anterior, la Direccién Ejecutiva de la Comisién de Fomento a la Tecnificacion del
Sistema Nacional de Riego, dicta la presente Resolucion Administrativa:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Objetivo. El objetivo de la presente resolucién es establecer las normas
y estandarizar las actividades del procedimiento de asignacién y control de viaticos y pasajes
dentro del pais, para los colaboradores de cada regional de esta institucion, que viajan en
cumplimiento a tareas inherentes al cargo que desemperian.

ARTICULO SEGUNDO: Alcance. Las disposiciones de la presente resolucion aplican a todas las
regionales de la Direccion Ejecutiva y son de cumplimientos y aplicacion obligatoria, sin excepcion
del cargo que ocupen.

ARTICULO TERCERO: Conceptos que cubren los Viaticos. La tarifa establecida para viaticos
en el pais correspondera al pago realizado para cubrir las necesidades diarias de alimentacion y
hospedaje, cuando dicho personal esté en labores oficiales fuera de su lugar habitual de trabajo y
de los limites de la zona dispuesta por esta resolucion.
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ARTICULO CUARTO: Limites de la zona. Se ha dispuesto que el perimetro a tomar en cuenta
como lugar habitual de trabajo sera el delimitado por una distancia de 50 kildmetros, considerando
un recorrido de punto a punto, partiendo del lugar de trabajo y basado en la via de acceso.

ARTICULO QUINTO: Lugar de Trabajo. Para los fines de la presente resolucién, se denomina
lugar de trabajo, al area fisica identificada y delimitada donde el personal de manera habitual
desarrolla actividades y tareas que le hayan sido asignadas. Se refiere a areas en las cuales los
colaboradores deben permanecer o pueden acceder debido a su trabajo.

ARTICULO SEXTO: Autorizacién de Viaticos. Los viaticos seran autorizados por el director
ejecutivo previo a la realizacion del viaje oficial. La solicitud de viaticos debera presentarse
mediante memorandum, adjuntando la documentaciéon pertinente que respalde los gastos
previstos (programacion de la semana, invitacién, correo, entre otras).

ARTICULO SEPTIMO: Montos y Calculos de Viaticos. Los montos asignados para viaticos
seran establecidos de acuerdo con la politica interna de la organizacion y la normativa vigente,
Resolucion nim. 049-2021 de fecha 26 de marzo de 2021, del Ministerio de Administracién
Pubiica.

ARTICULO OCTAVO: Rendicién de Cuentas. Al regreso del viaje, el colaborador debera
presentar un informe sobre el trabajo realizado, de acuerdo con los procedimientos ya
establecidos.

ARTICULO NOVENO: Control y Fiscalizacién. La Divisién Administrativa sera responsable de
llevar un registro y control de los viaticos asignados, asi como de fiscalizar el correcto cumplimiento
de las normas establecidas en esta resolucion.

ARTICULO DECIMO: Servicio de transporte: En caso de que el servidor publico en cumplimiento
de trabajos especiales deba desplazarse por cuenta propia, no en vehiculo de la institucion, a la
tarifa que corresponda, se le adicionara la suma del costo del pasaje de ida y vuelta, al lugar
correspondiente; o en su defecto, se calculara el consumo de combustible de acuerdo con €l
kilometraje a recorrer, al precio del galon del dia del servicio.

ARTICULO DECIMO PRIMERQO: Solicitud de reemboiso. En caso de que, por razones de fuerza
mayor o extrema urgencia, el servicio deba realizarse sin la debida planificacion previa, los
funcionarios autorizados, tramitaran al Departamento Administrativo-Financiero, la solicitud de
reembolso de valores que correspondan.

DADO Y FIRMADO en la Ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Reptblica Dominicana a
los veinticinco (25) dias del mes de marzo del Afio Dos Mil Veinticuatro (2024).

——

Claudio G;afhaﬁo Vélez
Director Ejecutivo
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